Guatemala, abril 30 del 2014

Licenciada
Rosa Maria Chan
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural

Su despacho

Estimada Licenciada Chan:

El ohjeto de |2 presente es para presentarle mi informe de actividades mensual conforme a lo
estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnica Profesionales No. 20072014,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Mo, 27-2014, correspondiente al mes de abril del
presente afo, v para el cobro de mis honorarios estoy presentando fa factura numero de serie B Y

carrelative Mo, 0036,

ACTIVIDADES REALIZADAS
Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento al contrato suscrito:

al Elabaracidn de Documentos Diversas, Memorandums, , oficios, circulares, Providencias.

bl Elaboracién de Movimientos de persanal.

c]  Suscripcion de actas.

d} Impresién de actas en hojas moviles

e} Gestidon de devolucion de i5R dei personal afecto ULL v 022

f} Gestiones correspondientes ante la Direccidn de Recursos Humanaos para calificacidn de
Drepartamento de Conservacion de Bienes Culturales Muebles de [z Direccion General del
Fatiimonio Culiurat y Matural

g] Gestion ante la Direccidn de Recursos Humanos para |a obtencidn de gafetes

personal de la Direccidn General del Patrimonio Culturaly

h) Gastidn correspondiente ante el Departamento de Recreacion del Ministerio de Trabajo

para la ohtencion de 250 Carnd do Rocroacian,
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Convocatoria, en las siguientes capacitaciones

Retenciones ISR

Derechos de la Mujer

Ley de Contrataciones del Estada

Paliticas Culturales y Deportivas Vigentes

Verificacion de asistencia v toma de fotografias de las capaciones realizadas

Elaboracién de informes, dirigido a la Delegacian de Kecursos Humanos de las
capacitaciones realizadas

Convocatoria para los siguientes eventos:

Votacion Rector de fa Universidad San Carlosde Guatemala

Acto Frotocolarie de la Institucionalizacidn del Gabinete de los Pueblos Indigenas e
Interculturalidad y conmemoracion de 19 afios de la firma del Acuerdo sobre Identidad v

Derechos de los Pueblos indigenas.

Alentamente,
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